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Spitz, im Dezember 2020 

 

S T E L L E N A U S S C H R E I B U N G 
 
Bei der Marktgemeinde Spitz gelangt die Stelle für das Veranstaltungsmanagement im Schloss 
Spitz, sowie für die Raumpflege am Gemeindeamt und im Schloss Spitz zur Besetzung. 
 
Beschäftigungsausmaß: 36 Wochenstunden (freie Dienstvereinbarung) 
 
Dienstbeginn: Mai/Juni 2021  
 
Aufgabenbereiche Schloss Spitz:  

 Terminkoordination (telefonisch und per E-Mail) 
 Vereinbarung und Durchführung von Besichtigungsterminen  
 Abschluss Mietverträge  
 Auf- und Abbau des Equipments in den Veranstaltungsräumlichkeiten  
 Reinigungsarbeiten der gesamten Veranstaltungsräumlichkeiten (EG und 1. Stock) 
 Pflege Grünflächen, Schlosshof und Außenanlagen 

 
Aufgabenbereiche Gemeindeamt:  

 Sämtliche Reinigungsarbeiten  
 
Beschäftigungsorte:  

 Schloss zu Spitz und Gemeindeamt Spitz 
 
Ihr Profil:  

 Genauigkeit, Verlässlichkeit, Belastbarkeit und Teamfähigkeit  
 Selbständiges und korrektes Arbeiten  
 Bereitschaft zu flexibler Arbeitszeit – auch am Wochenende  
 Gesundheitliche Eignung 
 Einwandfreier Leumund 
 Österreichischer Staatsbürger oder die eines EU-Staates 

 
Die Anstellung und Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des NÖ 
Gemeindevertragsbedienstetengesetzes 1976.  
 
Folgende Unterlagen sind der Bewerbung anzuschließen:  
Lebenslauf, Geburtsurkunde, Schul- und Dienstzeugnisse, Nachweis über abgeleisteten 
Präsenz- oder Zivildienst bei männlichen Bewerbern.  
 
Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis spätestens 29. Jänner 2021 an:  
Marktgemeinde Spitz, Bürgermeister Dr. Andreas Nunzer, Hauptstraße 15a, 3620 Spitz oder per 
E-Mail an gemeindeamt@spitz.gv.at 
 
Dr. Andreas Nunzer eh.  
Bürgermeister  


