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STELLENAUSSCHREIBUNG

Bei der Marktgemeinde Spitz gelangt folgender Dienstposten 6ffentlich zur Besetzung aus:

Vertragsbedienstete(r) fur die Gemeindeverwaltung
Schwerpunkt Buchhaltung
fur 30 Wochenstunden/5 Tage die Woche

Aufgabenbereich:

Buchhaltung und Kassawesen

Beleg- und Rechnungspriifung

Mithilfe bei Voranschlag und Rechnungsabschluss

Haushaltstiberwachung und Controlling im Rechnungswesen

Vorschreibung von Abgaben und Geblhren

Parteienverkehr (in geringem Ausmal}) — betreffend Anfragen fir die Buchhaltung
Ablegung der Dienstprifung innerhalb von 3 Jahren

Anforderungsprofil:

Abgeschlossene Schulausbildung

Ausgezeichnete EDV-Kenntnisse (MS Office, usw.)

Erfahrung in der Buchhaltung ist Voraussetzung

Bereitschaft zum Besuch von Fachkursen

Selbststandige und genaue Arbeitsweise

Eigenstandigkeit, Belastbarkeit und Lernbereitschaft
Abgeleisteter Prasenz- oder Zivildienst bei mannlichen Bewerbern
Einwandfreies Vorleben (Strafregisterbescheinigung)
Osterreichische Staatsbirgerschaft, EU oder EWR

Das Dienstverhaltnis wird (vorerst) auf die Dauer von 6 Monaten und bei Entsprechung auf
unbestimmte Zeit abgeschlossen. Auf dieses Dienstverhiltnis finden die Bestimmungen des
NO Gemeinde-Bedienstetengesetzes 2025 (NO GBedG 2025), LGBI. Nr. 15/2024, Anwendung.
Entlohnung in der Verwendungsgruppe: P1

Arbeitsbeginn: nach Absprache

Wenn Sie an dieser Position in einem aufgeschlossenen Team interessiert sind, senden Sie bitte lhre
aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf mit Foto, Urkunde Staatsbiirgerschaftsnachweis,
Abschlusszeugnisse, evtl. Nachweis von Zusatzausbildungen, vorhandene Dienstzeugnisse) samt
Ansuchen um Aufnahme in den Gemeindedienst bis langstens 31.07.2026 entweder per Post an
Marktgemeinde Spitz, Hauptstral’e 15a, 3620 Spitz oder per Mail an gemeindeamt@spitz.gv.at.

Der Burgermeister:
Dr. Andreas Nunzer e.h.
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